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QUY CHẾ
Hoạt động của Ban chỉ đạo và Tổ chuyên viên giúp việc Ban chỉ đạo        

thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở Sở Tư pháp
(Kèm theo Quyết định số         /QĐ-BCĐ ngày          tháng        năm 2026
của Trưởng Ban chỉ đạo thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở Sở Tư pháp)

Chương I
CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ

Điều 1. Chức năng, nhiệm vụ của Ban Chỉ đạo thực hiện Quy chế dân 
chủ ở cơ sở Sở Tư pháp (Ban Chỉ đạo)

1. Tham mưu, giúp Đảng ủy, Ban Giám đốc Sở lập chương trình, kế hoạch 
thực hiện tốt Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở, Nghị định số 59/2023/NĐ-CP ngày 
14/8/2023 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Thực hiện dân chủ 
ở cơ sở và các văn bản có liên quan; các chỉ đạo của Trung ương, Tỉnh ủy về thực 
hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở.

2. Hướng dẫn, chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc hoạt động của các đơn vị thuộc, 
trực thuộc Sở trong việc thực hiện Quy chế dân chủ tại cơ quan, đơn vị. 

3. Định kỳ báo cáo kết quả thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở và kiến nghị 
đề xuất với Đảng ủy, Ban Giám đốc Sở, Thường trực Ban Chỉ đạo thực hiện Quy 
chế dân chủ ở cơ sở tỉnh (Ban Tuyên giáo và Dân vận Tỉnh ủy), Ủy ban nhân dân 
tỉnh (Sở Nội vụ) về chủ trương, giải pháp lãnh đạo thực hiện tốt Quy chế dân chủ 
của cơ quan hành chính nhà nước và đơn vị sự nghiệp công lập.

4. Xét và đề nghị cấp có thẩm quyền khen thưởng các đơn vị, cá nhân thực 
hiện tốt Quy chế dân chủ ở cơ sở; nhắc nhở các đơn vị thực hiện chưa tốt. 

Điều 2. Nhiệm vụ của Trưởng Ban, Phó Trưởng Ban và các thành viên 
Ban Chỉ đạo

1. Trưởng Ban
- Phụ trách chung, chịu trách nhiệm về toàn bộ hoạt động của Ban Chỉ đạo 

trong phạm vi hoạt động của Sở Tư pháp.
- Quyết định chương trình, kế hoạch hoạt động của Ban Chỉ đạo.
- Chủ trì các cuộc họp của Ban Chỉ đạo theo định kỳ.
2. Phó Trưởng Ban
- Trực tiếp phụ trách những phần việc được phân công và chịu trách nhiệm 

trước Trưởng ban Ban Chỉ đạo về kết quả công việc.
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- Chỉ đạo Tổ chuyên viên soạn thảo, xây dựng các chương trình, kế hoạch 
hoạt động của Ban Chỉ đạo, chuẩn bị nội dung các kỳ họp của Ban Chỉ đạo. Điều 
phối hoạt động của các thành viên Ban Chỉ đạo.

- Tổng hợp tình hình kết quả thực hiện dân chủ trong hoạt động của Sở Tư 
pháp báo cáo Thường trực Ban Chỉ đạo thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở tỉnh 
(Ban Tuyên giáo và Dân vận Tỉnh ủy), Ủy ban nhân dân tỉnh (Sở Nội vụ).

- Chủ trì một số cuộc họp Ban Chỉ đạo khi được Trưởng ban Ban Chỉ đạo 
ủy quyền.

3. Các thành viên Ban Chỉ đạo
- Dành thời gian thỏa đáng cho việc thực hiện các nhiệm vụ được Trưởng 

ban phân công.
- Tham gia xây dựng các chương trình, kế hoạch và báo cáo của Ban Chỉ 

đạo, tham dự đầy đủ các cuộc họp của Ban Chỉ đạo.
Điều 3. Chức năng, nhiệm vụ của Tổ Chuyên viên giúp việc Ban chỉ 

đạo thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở Sở Tư pháp (Tổ chuyên viên)
1. Tham mưu Ban Chỉ đạo thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn được quy 

định tại Điều 1 của Quy chế này; Tổ trưởng Tổ chuyên viên chịu trách nhiệm 
tham mưu triển khai thực hiện công tác thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở.

2. Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công.
Tổ chuyên viên giúp đặt tại Văn phòng Sở Tư pháp.

Chương II
CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC

Điều 4. Chế độ làm việc
1. Ban Chỉ đạo làm việc theo chế độ kiêm nhiệm; thực hiện nguyên tắc tập 

trung dân chủ; phục vụ kịp thời yêu cầu của Đảng ủy, Ban Giám đốc Sở.
2. Định kỳ 6 tháng và hàng năm tổ chức họp Ban Chỉ đạo để đánh giá tình 

hình xây dựng và thực hiện dân chủ tại cơ quan, đơn vị, cụ thể:
- Họp định kỳ 6 tháng được tổ chức vào ngày cuối tháng 6 của năm;
- Họp hàng năm được tổ chức vào ngày cuối tháng 12 của năm.
Khi cần thiết Trưởng Ban Chỉ đạo sẽ triệu tập cuộc họp bất thường.
3. Kết luận của Trưởng ban Ban Chỉ đạo hoặc Phó Trưởng ban Ban Chỉ đạo 

có thể được thể hiện bằng văn bản.
Điều 5. Mối quan hệ công tác
1. Ban Chỉ đạo thường xuyên giữ mối quan hệ và báo cáo kết quả thực hiện 

Quy chế dân chủ ở cơ sở Sở Tư pháp về Ban Chỉ đạo thực hiện Quy chế dân chủ 
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ở cơ sở tỉnh theo quy định. Tham gia các cuộc họp do Ban Chỉ đạo thực hiện 
Quy chế dân chủ ở cơ sở tỉnh tổ chức. 

2. Ban Chỉ đạo làm việc dưới sự lãnh đạo trực tiếp và toàn diện của Ban 
Thường vụ Đảng ủy Sở Tư pháp.

3. Ban Chỉ đạo chịu sự chỉ đạo của Ban Giám đốc Sở trong quá trình triển 
khai thực hiện chương trình, kế hoạch công tác.

Chương III
TỔ CHỨC THỰC HIỆN

Điều 6. Trách nhiệm tổ chức thực hiện
Ban Chỉ đạo, Tổ Chuyên viên giúp việc Ban Chỉ đạo, Thủ trưởng các đơn 

vị thuộc, trực thuộc Sở chịu trách nhiệm tổ chức thực hiện Quy chế này.
Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, kịp thời phản ánh 

cho Tổ Chuyên viên (qua Văn phòng Sở) để tổng hợp và báo cáo Ban Chỉ đạo 
xem xét, quyết định

Điều 7. Tổ Chuyên viên có trách nhiệm theo dõi việc thực hiện Quy chế, 
tổng hợp các vấn đề phát sinh báo cáo Trưởng ban Ban Chỉ đạo xem xét, giải 
quyết./.


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-03-31T09:59:24+0700
	Đồng Tháp
	SỞ TƯ PHÁP<stp@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-03-31T09:59:31+0700
	Đồng Tháp
	SỞ TƯ PHÁP<stp@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-03-31T09:59:37+0700
	Đồng Tháp
	SỞ TƯ PHÁP<stp@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-03-31T10:00:22+0700
	Đồng Tháp
	SỞ TƯ PHÁP<stp@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




